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Finansijske tabelarne kalkulacije

Ovaj modul predstavlja napredne vestine koje se mogu Kkoristiti za izradu sofisticiranih
izvestaja, za izvodenje sloZzenih matematickih i statistiCkih proracuna, kao i da povecaju
produktivnost koriS¢enjem aplikacije za tabelarne kalkulacije.

Ciljevi modula

Kandidat bi trebalo da:

¢ Primeni napredne opcije formatiranja kao $to su uslovno formatiranje, prilagodeno
formatiranje numeracijom i da rukuje sa radnim listovima.

o Koristi funkcije koje su povezane sa logickim, statistiCkim, finansijskim i

matematickim operacijama.

Kreira grafikone i primenjuje napredna formatiranja grafikona.

Koristi tabele i liste za analizu, filtriranje i sortiranje podataka. Kreira i koristi scenarije.

Potvrdi i izvr$i nadzor podataka u tabelama.

Poveca produktivnost upotrebom makro naredbi i imenovanja opsega celija.

Koristi povezivanje, ugradene i unete opcije za integraciju podataka.

Uporedi i spoji tabele. Primeni sigurnosne opcije na tabeli.

POGLAVLJE OBLAST OZNAKA CILJEVI
1 Formatiranje 1.1 Celije 111 Primeniti uslovno formatiranje.
1.1.2 Kreirati i primeniti prilagodenu numeraciju.
113 Podeliti tekst u kolone.
1.2 Radni listovi 1.2.1 Kopirati, pomeriti radni list izmedu radnih knjiga.
122 Razdvojiti prozor. Pomeriti, ukloniti razdvajanje
(split bars).
1.2.3 Sakriti, prikazati redove, kolone, radne listove.
1.2.4 Saduvati radnu knjigu kao Sablon

(template), modifikovati Sablon.

2 Formule i 2.1 Korisc¢enje formula 21.1 Koristiti funkcije za datum i vreme: danas, sad, dan,
funkcije i funkcija mesec, godina.
2.1.2 Koristiti logic¢ke funkcije: and, or, not.
2.1.3 Koristiti matematicke funkcije:

rounddown, roundup, sumif.

2.1.4 Koristiti statistiCke funkcije: countif,
countblank, rank.

2.15 Koristi tekstualne funkcije: left, right, mid, trim,
concatenate.

2.1.6 Koristi finansijske funkcije: fv, pv, pmt, xnpv, sin,
db.
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POGLAVLJE OBLAST OZNAKA CILJEVI

217 Koristiti funkcije za pretrazivanje i
referenciranje: vliookup, hlookup, index and
match.

2.1.8 Kreirati ugnezdenu funkciju na dva nivoa.

2.1.9 Koristiti 3-D referencu unutar funckija za

sumu, prosek, minimum, maksimum.
2.1.10 Koristiti meSovite reference u formulama.

3 Grafikoni 3.1 Kreiranje grafikona  3.1.1 Kreirati kombinovani grafikon: kolona i linija,

kolona i oblasti.

3.1.2 Kreirati, promeniti, obrisati brzi grafikon
(sparkline).

3.1.3 Dodati sekundarnu osu u grafikon.

3.14 Promeniti tip grafikona za definisane serije podataka.

3.15 Dodati, obrisati seriju podataka u grafikonu.

3.2 Formatiranje 321 Promkeniti pozcijcijtu Qaziva grafikona, legende,
grafikona oznakama podataka.

3.2.2 Promeniti vrednosti ose: minimum, maximum, broj za
prikaz, glavni interval

3.2.3 Promeniti prikazane vrednosti na osi bez
promene izvora podataka: stotine, hiljade,
milioni.

3.24 Formatirati kolone, barove, pite, podrucje
grafikona da bi ste prikazali sliku.

4 Analiza 4.1 Koriséenje tabela 411 Kreirati, modifikovati pivot tabelu/datapilot.

41.2 Promeniti izvor podataka i osveziti pivot
tabelu/datapilot.

41.3 Filtrirati, sortirati podatke u pivot tabeli/datapilot.

414 Automatski, manuelno grupisati podatke u
pivot tabeli/datapilot i izmeniti grupe.

4.1.5 Koristiti tabele sa jednim ulazom podataka,
dva ulaza, tabele sa vide operacija.

4.2 Sortiranje i 42.1 Sortirati podatke po viSe stupaca u isto vreme.
filtriranje

4.2.2 Napraviti prilagodenu listu i izvrSiti sortiranje
po prilagodenoj listi.

4.2.3 Automatski filtrirati listu na mestu.
424 Primeniti napredne opcije filtriranja na listi.
4.2.5 Koristiti automatsko, ru¢no funkcije za konturu

(outline): group, ungroup, sub-total.
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POGLAVLJE

OBLAST

OZNAKA

CILJEVI

4.3 Scenariji

5 Validacija i nadzor
formula (Auditing )

5.1 Validacija

5.2 Nadzor formula
(auditing)

6 Povecéanje
produktivnosti

6.1 Imenovanje celija

6.2 Specijalno lepljenje

6.3 Povezivanje
ugradnja i uvoz

7 Kolaborativna izmena 7.1 Pregledanje i

sigurnost
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Povecéati, smanijiti prikaze nivoa

Kreirati imenovane scenarije.

Prikazati, izmeniti, spoijiti, obrisati scenarije.
Napraviti sumarni izvestaj scenarija.
Podesiti, izmeniti kriterijum validacije za unos

podataka u opseg cCelija kao $to su: ceo broj,
decmalni, lista, datum, vreme.

Uneti ulaznu poruku i upozorenje na gresku.

Zaokruziti neispravne podatke, ukloniti sve
provere validacije podataka.

Pracenje prethodnih, zavisnih ¢elija.
Identifikovati one kojima nedostaje zavisna
Celija.

Prikazati sve formule u radnom listu umesto
rezultata vrednosti.

Uneti, izmeniti, obrisati, sakriti komentare/beleSke
na radnom listu lokalno ili onlajn.

Imenovati, obrisati imenovani opseg ¢elija.

Koristiti imenovani opseg celija u funkciji.
Aktivirati, deaktivirati grupni mod.

Koristiti opcije specijalnog lepljenja: add,
subtract, multiply, divide.

Koristiti opcije specijalnog lepljenja: values /
numbers, transpose.

Dodati, izmeniti, ukloniti hiperlink.

Povezati podatke unutar i izmedu radnih
listova, aplikacija.

AZurirati, prekinuti link.

Uneti podatke iz tekstualnog fajla.
Uporediti i spojiti radne listove.
Dodati, ukloniti lozinku u radnu knjigu
za pristup, izmenu.

Zastititi, ukloniti zastitu radnog lista sa
lozinkom.
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POGLAVLJE OBLAST OZNAKA CILJEVI

7.14 Sakriti, prikazati formule.

7.1.5 Deljenje, opozivanje deljenja radne knjige.
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